
Bürokauffrau (m/w/d) bis zu 18,90€/Std. ab sofort gesucht.
(679)

 Standort: Krefeld  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Woche

Bürokauffrau (m/w/d) in Krefeld

�� Wir suchen dich: Teilzeitkraft (m/w/d) für unsere interne Buchhaltung in Gleitzeit

Zahlen sind genau dein Ding, aber du willst keinen steifen Bürojob?
Perfekt – dann haben wir genau den richtigen Platz für dich!
Für unsere interne Buchhaltung suchen wir eine zuverlässige Unterstützung
In Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten (Gleitzeit).

Entwicklungspotential / Perspektiven

�� Das bringst du idealerweise mit:

Erste Erfahrung in der Buchhaltung oder Verwaltung

Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

Zuverlässigkeit und Teamgeist

Grundkenntnisse in MS Office (insbesondere Excel)

Lust, in einem netten Team mit anzupacken

Das wird Dir geboten

�� Das bieten wir dir:

Teilzeitstelle mit Gleitzeit – Job und Privatleben im Einklang

Stundenlohn bis zu 18,90 € (je nach Qualifikation & Erfahrung)

Ein lockeres, kollegiales Arbeitsumfeld

Kurze Entscheidungswege

Eine gründliche Einarbeitung

Langfristige Zusammenarbeit

Sicherer Arbeitsplatz in einem wachstumsorientierten Unternehmen
Faire Vergütung inkl. Sonderzahlungen (Weihnachts- und Urlaubsgeld)

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

� Deine Aufgaben bei uns:

Unterstützung in der laufenden Buchhaltung



Prüfen, Erfassen und Buchen von Rechnungen

Pflege und Kontrolle von Belegen

Vorbereitung von Unterlagen für den Steuerberater

Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Finanzen

Interesse geweckt?

� Wenn Du Interesse hast, dann freuen wir uns auf deine Nachricht per WhatsApp unter 0162/3318321 oder auf deinen
Anruf unter 0203/30897283.

_______________________________________________
Ansprechpartner:

➡� Herr Tim Schweitzer | 0162/3318321 | t.schweitzer@helypersonal.de

➡� Frau Kerstin Luce | 0176/23404992 | k.luce@helypersonal.de

HeLy Personal GmbH | Steinsche Gasse 4 | 47051 Duisburg | 0203/30897283

Herr Tim Schweitzer

➡� Herr Tim Schweitzer | 0162/3318321 | t.schweitzer@helypersonal.de

➡� Frau Kerstin Luce | 0176/23404992 | k.luce@helypersonal.de

HeLy Personal GmbH| Steinsche Gasse 4 | 47051 Duisburg | 0203/30897283 | duisburg@helypersonal.de
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