
kfm. Mitarbeiter (m/w/d) bis 17,00€/Std. ab sofort gesucht
(392)

 Standort: Mönchengladbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)

Für unseren Kunden suchen wir ab sofort einen kfm. Mitarbeiter (m/w/d) bis 17,00€/Std. in Voll- oder Teilzeit in
Mönchengladbach!

Dein Profil

Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein
Gute Kommunikationsfähigkeit
Ausgeprägte Kundenorientierung
sehr gute Deutschkenntnisse
Kommunikatives, selbstsicheres Auftreten
Erfahrung im kaufmännischen Bereich oder abgeschlossene Ausbildung wünschenswert

Das wird Dir geboten

ein Job in einem krisensicheren Unternehmen
faire Bezahlung
Geregelte Arbeitszeiten
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Individuelle und fachbezogene Beratung passend zu Ihren Qualifikation
Interessante und hochwertige Perspektiven
vollständige Einarbeitung mit qualifizierter Schulung

Deine Aufgaben

Bearbeitung der Kundenanfragen
Terminüberwachungen
Telefonischer Ansprechpartner für Kunden und Lieferanten
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten
Pflege von Stammdaten und Dokumentenverwaltung
Unterstützung bei der Auftragsbearbeit

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Nachricht per WhatsApp unter 0162/3369273 oder auf deinen Anruf unter 02161-2723959.

Frau Carina Scheller

HeLy Personal GmbH| Lüpertzender Straße 6 | 41061 Mönchengladbach | 0162/3369273 | C.Scheller@helypersonal.de



Abteilung(en): Bewerber kaufmännisch
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