Backoffice Mitarbeiter (m/w/d) in M6nchengladbach Intern
gesucht

(367)

© standort: Monchengladbach Anstellungsart(en): Vollzeit

Mitarbeiter Backoffice (m/w/d)

Wir, die HeLy Personal GmbH sind ein junges Unternehmen mit vielen Jahren Berufserfahrung und einem hohen Mal3
an Fachkenntnissen und Knowhow.

Geht nicht — doch!! Wenn junge, clevere Kopfe mit Fachwissen, Spal an ihrem Job und dem Streben nach effizienter
und erfolgreicher Arbeit aufeinander treffen, entsteht etwas Neues und Aufregendes - die HeLy Personal GmbH.

Zur Verstarkung suchen wir fiir unseren Standort in Monchengladbach intern ein neues Teammitglied.

Deine Aufgaben

Anlegen von Mitarbeiterakten

Erfassung von Arbeitszeiten im System

Unterstiitzung im Austausch mit unserem Steuerbiiro

Erstellung von Stellenanzeigen auf verschiedenen Job-Portalen

Ansprechpartner fiir die Zusammenarbeit mit Amtern und Sozialversicherungstrigern

Dein Profil

Gerne eine abgeschlossene Ausbildung im HR Bereich

Erste Berufserfahrung in der Personaldienstleistung, im Recruiting oder der Personalsachbearbeitung sind
wiinschenswert

Du bist eine offene Personlichkeit mit ausgepragtem Kommunikationsgeschick

Du arbeitest gerne selbststéindig und bist dabei ein absoluter Teamplayer

Das wird Dir geboten

e cine Step-by-Step Einarbeitung und die Forderung deiner beruflichen Weiterentwicklung bei der HeLy
Personal GmbH

e Firmenhandy

e cine moderne IT-Ausstattung sowie ein ergonomischer Arbeitsplatz
e bis zu 30 Tage Urlaub

e Vermogenswirksame Leistung

o kostenfreie Getrinke

e Die Aufnahme in ein Team in dem Zusammenhalt grogeschrieben wird, sowie eine wertschétzende
Fithrungskultur mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen



Interesse geweckt?
Haben wir Dein Interesse geweckt?
Wenn ja freuen wir uns Uber eine WhatsApp Nachricht unter 0173-2790082.

Telefonisch sind wir unter der 02161-2723959 zu erreichen.

Ansprechpartner

Dennis Hegert | 02161-2723959 | 0173-2790082 | dennis.hegert@helypersonal.de
Hely Personal GmbH | Lipertzender Str. 6 | 41061 Monchengladbach

Abteilung(en): Bewerber intern
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