
Sachbearbeiter Datenerfassung (m/w/d) bis 16,50 €/Std. in
Mönchengladbach ab sofort gesucht

(581)

 Standort: Mönchengladbach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche

Sachbearbeiter Datenerfassung m/w/d bis 16,50 €/Std. in Mönchengladbach ab sofort gesucht

Du arbeitest gerne am PC und hast Freude an genauer und ordentlicher Arbeit?

Für unseren Top-Kunden suchen wir ab sofort motivierte und zuverlässige Sachbearbeiter (m/w/d) für die
Datenerfassung in Mönchengladbach und Umgebung bis zu 16,50€/Std.

Vollzeit und nach Absprache auch gerne Teilzeit möglich!!

Das bringst du mit:

Freundliches Auftreten und kommunikative Art
Du bist souverän und schlagfertig im Umgang mit Menschen und hast eine gute sprachliche Ausdruckweise im
Kundenkontakt
Grundkenntnisse am Computer (Word/Excel von Vorteil)
Gute Deutschkenntnisse sind hilfreich
erste Erfahrungen im Büro von Vorteil
Quereinsteiger willkommen – wir arbeiten dich ein

Das bieten wir Dir:

Pünktliche, faire Bezahlung und ein nettes Team
Ein modernes Arbeitsumfeld
übertarifliche Bezahlung und Provisionszahlungen
Urlaubs- & Weihnachtsgeld
Möglichkeit, langfristig im Büro Fuß zu fassen
eine Chance auf Übernahme nach kurzer Einsatzzeit, sprich uns an !!

Deine Aufgaben:

Kundenberatung für spannende, abwechslungsreich Projekte
Daten in verschiedene Systeme eingeben und pflegen
Dokumente prüfen und sortieren
Telefonische und schriftliche Beratung von Kunden
Erstellen von Vertrags- und Tarifoptimierungen
Einfache Verwaltungstätigkeiten im Büro

 

Interesse geweckt?

� Wenn Du Interesse hast, freuen wir uns über eine WhatsApp Nachricht unter 01520-4204561 oder 0173-2790082

Telefonisch sind wir unter der 02161-2723959 zu erreichen.



_______________________________________________
Ansprechpartner:

➡� Herr Dennis Hegert | 0173-2790082 | Dennis.Hegert@helypersonal.de

➡� Herr Christopher Ochmann | 01520-4204561 | C.Ochmann@helypersonal.de

HeLy Personal GmbH | Lüpertzender Straße 6 | 41061 Mönchengladbach | 02161-2723959

__

Herr Dennis Hegert | 0173-2790082 | Dennis.Hegert@helypersonal.de

Herr Christopher Ochmann | 01520-4204561 | C.Ochmann@helypersonal.de

 

Abteilung(en): Bewerber kaufmännisch
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