
Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) im Bereich Banken /
Versicherungen ab 30 Std / Woche

(734)

 Standort: Duisburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche

Rechtsanwaltsfachangestellte (w/m/d) im Bereich Banken / Versicherungen ab 30 Std / Woche

Du bist eine Rechtsanwaltsfachangestellte / Justizfachfangestellte (m/w/d) und suchst eine neue
Herausforderung?

Für unseren etablierten Kunden in der Banken- / Versicherungsbranche suchen wir genau dich!

Dein Profil:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte / Justizfachangestellte (m/w/d) oder
mehrjährige Berufserfahrung im angeforderten Bereich

Das wird Dir geboten:

Ein sicherer Arbeitsplatz in einem motivierten Team
Faire Vergütung inkl. Sonderzahlungen (Weihnachts- und Urlaubsgeld)
Moderne Arbeitsbedingungen und angenehmes Arbeitsklima
Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung
Direkter Ansprechpartner

Deine Aufgaben:

Im Versicherungsbereich:

Erstellung/Bearbeitung von Schriftstücken
Korrespondenz mit Kunden, Rechtsanwälten und Behörden
Terminplanung, Telefon
Aktenführung- und pflege
Rechnungsstellung
Mahn- und Vollstreckungswesen

Im Bankenbereich:

Sie kümmern sich um Aktenführung und die schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Schuldnern,
Gläubigern, Dritten
Sie verhandeln Zahlungsvereinbarungen
Sie pflegen das EDV-Inkassosystem
Sie betreuen außergerichtliche und gerichtliche Mahnverfahren
Sie übernehmen die Forderungsanmeldung im Insolvenzfall und den Bereich Zwangsvollstreckung

Interesse geweckt ?

� Wenn Du Interesse hast, dann freuen wir uns auf deine Nachricht per WhatsApp unter 0176/23404992 oder auf
deinen Anruf unter 0203/30897283.



_______________________________________________
Ansprechpartnerin:

➡� Frau Kerstin Luce | 0176/23404992 | k.luce@helypersonal.de

HeLy Personal GmbH | Steinsche Gasse 4 | 47051 Duisburg | 0203/30897283

Kontaktdaten für Stellenanzeige

➡� Frau Kerstin Luce | 0176/23404992 | k.luce@helypersonal.de

HeLy Personal GmbH| Steinsche Gasse 4 | 47051 Duisburg | 0203/30897283 | duisburg@helypersonal.de 
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