Blrokaufmann / Sachbearbeiter (m/w/d) in M6nchengladbach
gesucht

(615)

© standort: Monchengladbach Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche
Wir suchen..

Du bist ein Organisationstalent, das gerne den Uberblick behilt?

Dann ist diese Position bei unserem TOP-Kunden, einem mittelstdndischen Unternehmen, genau das Richtige fir dich! Fur
den Standort Mdnchengladbach suchen wir einen motivierten Sachbearbeiter / Birokaufmann (m/w/d).

Dein Profil:

o Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z. B. Burokaufmann, Industriekaufmann oder vergleichbar) von
Vorteil, aber kein Muss

Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Erste Erfahrung in der Sachbearbeitung

Spald an Teamarbeit und selbststandigem Arbeiten

Kommunikationsstarke und Freude an Teamarbeit

Du sprichst sehr gut Deutsch
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Das wird Dir geboten:

Unbefristete Festanstellung direkt beim Kunden
Leistungsgerechte Vergltung und langfristige Perspektive
Moderne Ausstattung und ein kollegiales Team

Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien

Ein traditionsreicher Arbeitgeber mit moderner Ausrichtung
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Deine Aufgaben:

Auftragsabwicklung und Kundenkommunikation

Erstellung von Angeboten, Kalkulationen und Rechnungen
Unterstiitzung der Bauleitung, gelegentliche Baustellenbesuche
Koordination mit Handwerkern, Lieferanten und internen Teams
Pflege von Projektdaten und Dokumentation
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Interesse geweckt?
[ Wenn Du Interesse hast, freuen wir uns Gber eine WhatsApp Nachricht unter 01520-4204561 oder 0173-2790082

Telefonisch sind wir unter der 02161-2723959 zu erreichen.

Ansprechpartner:
= ] Herr Dennis Hegert | 0173-2790082 | Dennis.Hegert@helypersonal.de

= ] Herr Christopher Ochmann | 01520-4204561 | C.Ochmann@helypersonal.de



HeLy Personal GmbH | LUpertzender Stral’e 6 | 41061 Mdnchengladbach | 02161-2723959

Herr Dennis Hegert | 0173-2790082 | Dennis.Hegert@helypersonal.de

Herr Christopher Ochmann | 01520-4204561 | C.Ochmann@helypersonal.de

Abteilung(en): Bewerber kaufmannisch
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